
 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 7 

 

Lugar Comunidad de cuidado camino de vida 

Fecha 31/10/2024 

Tema 
Reporte Entrega de Refrigerios para Trámites en compañía del talento humano 

de la Comunidad de Cuidado del mes de octubre de 2024 

Desarrollo 

ASISTENTES: Formato control de asistencia a capacitación con personas 
mayores Ver anexo. Lesly Fontalvo- Erica Ortega Silva Nutricionista-Raúl 
Martínez Moreno Coordinador  

ORDEN DEL DÍA: 

1. Cuadro con la 5 opciones de Refrigerios y el refrigerio reforzado. 

2. Cuadro en donde se relaciona la entrega de los refrigerios por personas 

mayor  

3. Registro fotográfico del bitácora, cuaderno de novedades diarias en 

donde se evidencia la entrega de los refrigerios para tramites desde el 

área de nutrición al área de enfermería. 

4. Registro fotográfico de los refrigerios entregados por los tramites.  

DESARROLLO: 

 

1. Cuadro con la 5 opciones de Refrigerios y el refrigerio reforzado. 

OPCION DE 

REFRIGERIO 

BEBIDA 

UHT 

CEREAL FRUTA 

1 JUGO DE 

FRUTA 

GALLETAS BANANO/FRUTA DE 

COSECHA 

2 JUGO DE 

FRUTA 

AREPA MANDARINA/FRUTA DE 

COSECHA 

3 JUGO DE 

FRUTA 

PAN GRANADILLA/FRUTA DE 

COSECHA 

4 JUGO DE 

FRUTA 

AREPUELA  FRESAS/FRUTA DE 

COSECHA 
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5 JUGO DE 

FRUTA 

GALLETAS UVAS/FRUTA DE 

COSECHA 

6 JUGO DE 

FRUTA 

SANDWICH FRUTA DE COSECHA  

7 JUGO DE 

FRUTA 

PASTEL DE 

POLLO 

FRUTA DE COSECHA  

8 JUGO DE 

FRUTA  

AREPA  FRUTA DE COSECHA 

9 JUGO DE 

FRUTA  

AREPUELAS  FRUTA DE COSECHA 

 

2. Cuadro en donde se relaciona la entrega de los refrigerios por personas 

mayor  

NOMBRES Y APELLIDOS 

FECHA 
DE 

ENTREGA 

TIPO DE 
REFRIGERIO  

SIGIFERDO OTERO  1/10/2024 1 

ANA AGUIRRE 1/10/2024 1 

JOSE DE JEDUS DIAZ  2/10/2024 1 

LEONEL LOPEZ VELASQUEZ 2/10/2024 1 

SATURIA ARANDA  2/10/2024 1 

MARIA HELENA BARRERA POVEDA 2/10/2024 1 

LUCILA PARRA 2/10/2024 1 

MATRTHA AGUDELO  2/10/2024 1 

ANA AGUIRRE 2/10/2024 1 

EDUARDO VERA  03/10/2024 1 

DARIO JANEIRO LABORATORIOS  3/10/2024 1 

MARIA DEL CARMEN RODRIGUEZ  03/10/2024 1 

TRANSITO NOVOA  03/10/2024 1 

JUSTA QUIÑONEZ  03/10/2024 1 

LUCILA PARRA 05/10/2024 1 

OCTAVIO GARCIA DELGADO 5/10/2024 1 

JOSE SERRANO  5/10/2024 1 

OLGA GALEANO  5/10/2024 1 
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ISABEL PRADA  5/10/2024 1 

VIRGINIA FIGUEROA  5/10/2024 1 

JUAN COMBITA  5/10/2024 1 

ORLANDO SANCHEZ 5/10/2024 1 

JOSE RODRIGUEZ  5/10/2024 1 

DIDIER VILLAQUIRAN  5/10/2024 1 

MATILDE RODRIGUEZ  07/10/2024 1 

JHON RODRIGUEZ  07/10/2024 1 

JAIRO TORREZ  7/10/2024 1 

AOLFO DIAZ  08/10/2024 1 

SIGIFREDO OTERO  08/10/2024 1 

ORLANDP HURTADO  08/10/2024 1 

JUSTA QUIÑONEZ  8/10/2024 1 

MARCO HURTADO  8/10/2024 1 

MATILDE GUTIERREZ  09/10/2024 1 

BELISARIO TOREZ  09/10/2024 1 

PLUTARCO RUBIO  09/10/2024 1 

MARTHA A GUDELO 09/10/2024 1 

DAVID CASTRO  09/10/2024 1 

ORLANDO SANCHEZ 9/10/2024 1 

ESTEBAN CLAVIJO TOVAR 10/10/2024 1 

ANA ESPEJO 11/10/2024 1 

GRACIELA RODRIGUEZ  11/10/2024 1 

JOSE DE LOS SANTOS JIMENEZ 11/10/2024 1 

CARLOS ROSERO  11/10/2024 1 

ALEJANDRO MORENO  11/10/2024 1 

JORGE ENRIQUE SANCHEZ SANCHEZ 15/10/2024 1 

JORGE VILLAMIL MEJIA 15/10/2024 1 

JOSE CRISTOBAL RODRÍGUEZ NOVA 15/10/2024 1 

IVAN RODRIGUEZ  15/10/2024 1 

ANTONIO DELGADO 15/10/2024 1 

JOSE ANTONIO SERRANO JIMENEZ 15/10/2024 1 

ROSA MOYA  16/10/2024 1 

DIEGO DUQUE  16/10/2024 1 

CRISTINA PARRA 16/10/2024 1 

MAGDALENA DIMATE RODRIGUEZ 16/10/2024 1 

JOSE ALFONSO PEREZ  16/10/2024 1 

GUILLERMO CAÑON AGUIRRE 16/10/2024 1 
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TOMS CASTAÑEDA  16/10/2024 1 

JOSEFINA REYES 16/10/2024 1 

ANA AGUIRRE 17/10/2024 1 

HERNAN GAVIRIA PINEDA 17/10/2024 1 

ANA ROSA ROJAS 17/10/2024 1 

BELISARIO TORRES MEDINA 17/10/2024 1 

JOSE REINEL LARGO AGUIRRE 17/10/2024 1 

VIRGINIA ROJAS CASTRO 17/10/2024 1 

ORLANDO SANCHEZ REYES 17/10/2024 1 

JAIME ALFONSO PEREZ 17/10/2024 1 

MERCEDES VARGAS RINCON 18/10/2024 1 

TOMAS CASTAÑEDA FRANCO 18/10/2024 1 

ISABEL PRADA 18/10/2024 1 

HERMINIA MARROQUIN  18/10/2024 1 

GUILLERMO CAÑON AGUIRRE 18/10/2024 1 

MARIA ELENA RUIZ  18/10/2024 1 

OLGA GALEANO FRANCO 18/10/2024 1 

JOSE SERRANO  18/10/2024 1 

PASTOR GONZALEZ GONZALEZ 18/10/2024 1 

ORLANDO SANCHEZ REYES 18/10/2024 1 

DIDIER ELI VILLAQUIRAN 18/10/2024 1 

ARSENIO RIAÑO 18/10/2024 1 

MAGDALENA DIMATE RODRIGUEZ 18/10/2024 1 

OCTAVIO GARCIA DELGADO 18/10/2024 1 

HERNAN GAVIRIA PINEDA 18/10/2024 1 

PARMENIO RAMIREZ GUERRERO 18/10/2024 1 

BELISARIO TORRES MEDINA 18/10/2024 1 

VIRGINIA ROJAS CASTRO 18/10/2024 1 

JIRO CAÑAS  19/10/2024 1 

ROSA CAÑON  19/10/2024 1 

DIDIER ELI VILLAQUIRAN 19/10/2024 1 

JAIME TRIVIÑO 19/10/2024 1 

ANA ROSA ROJAS 19/10/2024 1 

JOSE PEREZ 19/10/2024 1 

TOMAS CASTAÑEDA FRANCO 19/10/2024 1 

HERNAN GAVIRIA PINEDA 19/10/2024 1 

DARIO JANEIRO  20/10/2024 1 

HECTOR BARRIOS  21/10/2024 1 
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EDUARDO BEJARANO  21/10/2024 1 

HERMINIA AGUILAR AYALA 21/10/2024 1 

MARIA VELANDIA  21/10/2024 1 

RUBIEL GARCIA  21/10/2024 1 

LUIS ALEJANDRO MORENO  23/10/2024 1 

RUBIEL LARGO  23/10/2024 1 

ROSA CAÑON  23/10/2024 1 

ERNESTINA GALVIS FLÓREZ 23/10/2024 1 

ORLANDO SANCHEZ REYES 23/10/2024 1 

ANDRES NOVOA  23/10/2024 1 

GERMAN ANDRES NOVOA 23/10/2024 1 

MATILDE GUTIERREZ  23/10/2024 1 

JOSELIN GAONA CHACON 24/10/2024 1 

EDGAR OMAR ALVAREZ  24/10/2024 1 

ANA ESPEJO  25/10/2024 1 

JAIRO ESPITIA  25/10/2024 1 

ROSA CABEZA  25/10/2024 1 

IGNACIO PACHON  25/10/2024 1 

DIEGO DUQUE  25/10/2024 1 

JOSELIN GAONA CHACON 25/10/2024 1 

JOSELIN GAONA CHACON 25/10/2024 1 

HERNMINIA MARROQUIN  26/10/2024 1 

ANA FIGUEROA  26/10/2024 1 

MERCEDES VARGAS RINCON 26/10/2024 1 

ANA ROA 28/10/2024 1 

ESTEBAN CLAVIJO TOVAR 28/10/2024 1 

IGNACIO PACHON  28/10/2024 1 

JAIME TRIVIÑO 28/10/2024 1 

LUIS ABRAHAN  28/10/2024 1 

MAGDALENA DIMATE RODRIGUEZ 28/10/2024 1 

TRANCITO MUÑOZ  28/10/2024 1 

GLORIA ROSARIO ROJAS  28/10/2024 1 

MARIA PINEDA  28/10/2024 1 

ISABEL PRADA  28/10/2024 1 

JUAN COMBITA  28/10/2024 1 

ANA LOPEZ  28/10/2024 1 

JAIME TRIVIÑO 28/10/2024 1 

JORGE PACHON  28/10/2024 1 
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JOSE DELOS SANTOS  28/10/2024 1 

JOSE DE JESU DIAZ  29/10/2024 1 

MARIA HELENA VELANDIA  29/10/2024 1 

JIOSE ANIBAL FERNANDEZ  29/10/2024 1 

DAVID CASTRO 29/10/2024 1 

PLUTARCO RUBIO 29/10/2024 1 

HECTOR BARRIOS  29/10/2024 1 

RUBIEL GARCIA  29/10/2024 1 

ROSALVINA VARGAS  31/10/2024 1 

ANTONIO SERRANO 31/10/2024 1 

ANA ROA  31/10/2024 1 

BERNARDO ARBOLEDA  31/10/2024 1 

FREDESMINDA OLAYA 31/10/2024 1 

HERMINIA AGUILAR AYALA 31/10/2024 1 

PASTOR GONZALEZ 31/10/2024 1 

MARIA HELENA RUIZ  31/10/2024 1 

 
3. Registro fotográfico del bitácora, cuaderno de novedades diarias en donde 

se evidencia la entrega de los refrigerios para tramites desde el área de 

nutrición al área de enfermería.  
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4. Registro fotográfico de los refrigerios entregados por los tramites.  

 
 
 
 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

ERICA PATRICIA ORTEGA   Nutricionista  Nutrición  

LESLY PAOLA FONTALVO Nutricionista  Nutrición  

RAUL MARTINEZ MORENO Coordinador Coordinación  

   

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

   

   

   

   

   

Próxima 
reunión 

Noviembre de 2024 

Elaboró  Erica Patricia Ortega – Lesly Paola Fontalvo Nutricionistas  

 
 
 
 




